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Die Herlitz Group — Starke Marken und Services

Herlitz PBS AG

Die Herlitz PBS AG mit Sitz in Berlin zahlt zu Europas flihrenden Herstellern von Qualitatspro-
dukten aus den Bereichen Papier-, Biiro- und Schreibwaren (PBS) sowie Papeterie. Zum Unter-
nehmen gehdren die Marken ,Herlitz*, ,Falken“ sowie ,Susy Card*.

Das Herlitz-Sortiment umfasst insgesamt ca. 15.000 Artikel vom Anspitzer bis zum Zeichenblock.
Aktuelle Produktinnovationen sind der Premium-Ordner OneTip und der Filler my.pen.

Sowohl fiir den Lebensmittel- als auch den privaten und gewerblichen Facheinzelhandel bietet
Herlitz ein verkaufsflachenoptimiertes PBS- und Papeterie-Sortiment an.

Der Nachhaltigkeitsgedanke ist Selbstverstandnis von Herlitz. Standard- und Lizenzhefte aus dem
Sortiment sind mit dem FSC-Siegel versehen, einer Zertifizierung des Forest Stewardship Council
(FSC) von Holzprodukten aus nachhaltig bewirtschafteten Waldern. Weitere Artikel, wie Produkte
aus der Designserie Green, sind 100% recycelbar und mit der Umweltkennzeichnung Blauer
Engel, dem Umweltzeichen fiir 6kologisch getestete und qualitativ hochwertige Produkte, markiert.

Dariiber hinaus tibernimmt Herlitz mit der Initiative BildungCent e.V. gesellschaftliche Verantwor-
tung. Der gemeinniitzige Verein setzt sich bundesweit fiir die langfristige Forderung der Lehr- und
Lernkultur in Deutschland ein.

Standorte der Herlitz PBS AG in Deutschland sind Berlin und Falkensee.
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eCom Logistik GmbH & Co. KG
Die eCom Logistik bietet individuelle Komplettlésungen entlang der Supply Chain (Warenkette)
von der Herstellung bis zum Endverbraucher. Als effiziente Schnittstelle zwischen Industrie und
Handel reicht die leistungsstarke Servicekette von der Logistik mit Lagerung, Null-Fehler-Kommis-
sionierung und Frachtmanagement (Beschaffung, Distribution) tiber Value Added Services wie
Displaybau und Verpackungen bis zu vielfaltigen POS Services (Warenverrdumung, Disposition,
Ersteinrichtungen/Umbauten). Der Aufendienst ist flachendeckend in Deutschland vertreten.
Viele namhafte Industrieunternehmen und Handelskonzerne nutzen die eCom Leistungen.
Flexibilitat und Schnelligkeit ist dabei die Grundlage des Handelns.

Standort der eCom Logistik ist Falkensee.

FALKEN

Falken Office Products GmbH

Die Falken Office Products fertigt Biiroordnungsmittel in mittleren und grofen Serien mit einem
Output von mehreren Millionen pro Monat. Sie ist damit die grofite Produktionsstatte im Herlitz-
Konzern sowie weltweit der grofte Ordnerhersteller an einem zentralen Standort.

Mit rund 300 Mitarbeitern ist das Produktionsunternehmen einer der groen Arbeitgeber in der
Region Spree-Neife.

Standort von Falken ist Peitz (bei Cottbus).
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Mercoline GmbH

Mercoline bietet Efficient Consumer Response (ECR) fiir Unternehmen aus Industrie, Handel und
Logistik. Zu den angebotenen Leistungen zéhlen Strategie- und Prozessberatung, ECR-Lsungen
sowie [T-Realisierung und -Betrieb. Als zertifizierter SAP Services Partner bietet Mercoline Know-
how und Lésungen fiir die Realisierung von Geschaftsprozessen mit mySAP ERP.

Das Portfolio besteht aus Losungen zur Prozessoptimierung auf Demand Side (z.B. Category Ma-
nagement) und Supply Side (z.B. ATLAS). Weitere Expertise sind Services flir EDI und Qualifizierte
elektronische Signatur.

Zu den Kunden der Mercoline zahlen neben der Herlitz PBS AG, der eCom Logistik und Falken
namhafte Unternehmen wie z.B. Danone, Total, Budnikowsky, Kiihne, Mc Donalds, Buderus Guss,
Berentzen und Konica Minolta.

Standort der Mercoline ist Berlin.



Die Ausbildungsberufe im Einzelnen

Duale Studiengiange

Bachelor of Arts (m/w), Fachrichtung Handel und Industrie
Bachelor of Science (m/w), Fachrichtung Wirtschaftsinformatik

Duale Studiengénge verbinden Theorie und Praxis, Studium und Ausbildung. Beim dualen Studium haben
alle Studierenden ein Ausbildungs- bzw. Praktikumsverhéltnis mit einem Partnerbetrieb.

Die Fachhochschulen, an denen Sie lhre theoretische Ausbildung absolvieren, sind die Hochschule fir
Wirtschaft und Recht Berlin (Bachelor of Arts) oder die Beuth Hochschule fiir Technik Berlin (Bachelor of
Science). Sie studieren Betriebswirtschaftslehre und kdnnen bei der Herlitz Group zwischen den Schwer-
punkten Industrie, Handel oder Wirtschaftsinformatik wahlen.

Die praktische Ausbildung zum Bachelor of Arts wird von der Herlitz PBS AG angeboten und findet an
unseren Standorten in Berlin und Falkensee statt. Sie lernen wéhrend lhrer Ausbildungszeit im Unterneh-
men kaufmannische Tatigkeiten kennen, indem Sie zum einen in das aktuelle Tagesgeschaft verschiedener
Abteilungen mit eingebunden werden und zum anderen Projekte bearbeiten. Sie erlernen den Umgang mit
verschiedenen SAP-Modulen sowie sonstigen betriebsinternen EDV-Systemen.

Die Praxisphasen des Studienganges Bachelor of Science finden bei der Mercoline in Berlin statt. Wahrend
Ihrer Praxisphasen bearbeiten Sie eigenverantwortlich aktuelle IT-Projekte mit betriebswirtschaftlichem
Schwerpunkt, die direkt fir Kundenauftrage benotigt werden. Dies umfasst neben der Problemanalyse und
Erstellung eines Sollkonzeptes auch die Entwicklung von Applikationen sowie die Kundenbetreuung. Sie
lernen so den praktischen Einsatz eines Wirtschaftsinformatikers kennen.

Voraussetzung fiir die dualen Studiengange ist die (Fach-)Hochschulreife mit einem guten Notendurch-
schnitt.

Ausbildungs-/ Studiendauer: 3 Jahre

Fachinformatiker (m/w), Fachrichtung Anwendungsentwicklung

Fachinformatiker (m/w) der Fachrichtung Anwendungsentwicklung konzipieren, realisieren und warten
komplexe IT-Systeme in enger Zusammenarbeit mit den Auftraggebern (bei der eCom Logistik: die Benut-
zer in den Fachabteilungen). Hierfir analysieren Sie ggf. vorhandene IT-Systeme und planen deren weitere
Entwicklung. Daneben schulen Sie auch die Benutzer im Umgang mit diesen Systemen.

Sie lernen wahrend ihrer Ausbildung verschiedene Software-Umgebungen kennen und verstehen, so dass
Sie nach und nach immer anspruchsvollere Projekte sowohl alleine als auch im Team bearbeiten und die
Fachabteilungen tatkréftig unterstiitzen kdnnen.

Die Ausbildung wird von der eCom Logistik angeboten und findet in Falkensee statt.

Voraussetzungen flr diesen Beruf sind mindestens ein sehr guter Realschulabschluss, eine deutliche Affi-
nit4t zur Informatik, die F&higkeit zu logischem Denken und zum Verstehen von Prozessen.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Fachkraft fiir Lagerlogistik (m/w)

Fachkréfte fiir Lagerlogistik (m/w) nehmen in Logistikzentren, Industriebetrieben, Speditionen und im
Versandhandel Waren aller Art an und priifen anhand der Begleitpapiere Menge und Beschaffenheit.

Als Fachkraft fiir Lagerlogistik (m/w) lernen Sie, die Entladung zu organisieren, die Giiter zu sortieren und
sie sachgerecht zu lagern. Dabei achten Sie darauf, dass die Waren unter optimalen Bedingungen gela-
gert werden. Im Warenausgang lernen Sie Auslieferungstouren zu planen und die giinstigste Versandart
zu ermitteln. Sie stellen Lieferungen zusammen, verpacken die Ware und erstellen die Begleitpapiere
wie Lieferscheine oder Zollerklarungen. Aufierdem beladen sie LKWs, Container oder Eisenbahnwaggons,
bedienen Gabelstapler und sichern die Fracht.

Dariiber hinaus optimieren Fachkréfte fiir Lagerlogistik den innerbetrieblichen Informations-, Material- und
Wertefluss von der Beschaffung bis zum Absatz. Sie erkunden Warenbezugsquellen, erarbeiten Angebots-
vergleiche, bestellen Waren und veranlassen deren Bezahlung. Das Berechnen von Lagerkennziffern und
Inventurarbeiten gehdren ebenfalls zu den Aufgaben einer Fachkraft fir Lagerlogistik (m/w).

Fachkrafte fiir Lagerlogistik (m/w) werden von der eCom Logistik in Falkensee ausgebildet.

Voraussetzungen fiir die Ausbildung sind mindestens
ein sehr guter Hauptschulabschluss und die Motivation,
auch korperlich zu arbeiten.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre




Industriekaufmann (m/w)

Industriekaufleute befassen sich in Unternehmen aller Branchen mit kaufmé&nnisch-betriebswirt-
schaftlichen Aufgabenbereichen wie Materialwirtschaft, Vertrieb und Marketing, Personal- sowie
Finanz- und Rechnungswesen. Die Anwendung von modernen EDV-Systemen ist dabei die Arbeits-
grundlage.

Sie arbeiten mit verschiedenen SAP-Modulen sowie sonstigen betriebsinternen EDV-Systemen,
lernen die Aufbau- und Ablauforganisation des Unternehmens kennen, unterstiitzen anfangs die
Bereiche mit Teilaufgaben bis Sie Zug um Zug eigenverantwortlich Tatigkeiten tibernehmen kdénnen.

Industriekaufleute werden bei der Herlitz PBS AG in Berlin und Falkensee sowie von Falken in Peitz
(nahe Cottbus) ausgebildet.

Voraussetzungen fiir diese Ausbildung sind mindestens ein sehr guter Realschulabschluss und das
Interesse daran, Prozesse im Biiro und im Unternehmen verstehen zu wollen.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Industriemechaniker (m/w)

Industriemechaniker (m/w) fiihren vielfaltige Fertigungs-, Montage-, Wartungs- und Reparatur-
arbeiten aus, um gemeinsam mit der Produktion einen mdglichst reibungslosen Fertigungsprozess
sicher zu stellen.

Hierfiir erlernen Sie insbesondere Grundfertigkeiten wie manuelles und maschinelles Spanen,
Séagen und Drehen, Grundlagen der Schweiftechnik sowie das Lesen und Erstellen von technischen
Unterlagen. Darliber hinaus gehéren (Elektro-)Pneumatik und Hydraulik sowie Maschinen- und Werk-
stoffkunde zu Ihren Ausbildungsinhalten. Dabei sind Sie sowohl in der Werkstatt als auch in der
Produktion tatig.

Industriemechaniker (m/w) werden bei Falken in Peitz (nahe Cottbus) im Verbund mit der Vattenfall
Europe Generation AG ausgebildet.

Voraussetzungen fiir diese Ausbildung sind ein guter Realschulabschluss, Interesse an technischen
Zusammenhéangen, handwerkliches Geschick, rdumliches Vorstellungsvermégen sowie die Affinitat zu
Metall und Maschinen. Darliber hinaus sollten Sie gerne im Team arbeiten und Verédnderungen offen
und flexibel begegnen.

Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre

Informatikkaufmann (m/w)

Informatikkaufleute arbeiten in Projekten zur Planung, Anpassung und Einfiihrung von Systemen der
Informations- und Telekommunikationstechnik (IT).

Schwerpunkt der Projekte sind kaufmannische Gesichtspunkte, wie z. B. eine Kosten-Nutzen-Analyse
bei der Anschaffung neuer Systeme oder bei Systemerweiterungen. Sie beraten, unterstiitzen und
schulen Kollegen in Bezug auf die eingesetzten IT-Systeme, entwickeln [T-Losungen fiir die Abwicklung
betrieblicher Fachaufgaben und sind fiir die Systemverwaltung (Netzwerkadministration, Datenbank-
verwaltung) zustandig.

Ausgebildet werden Informatikkaufleute bei der Mercoline in Berlin.

Ausbildungsvoraussetzungen sind mindestens ein sehr guter Realschulabschluss, Affinitat zu Hard-
und Software sowie Interesse an kaufménnischen Prozessen.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Kaufmann fiir Spedition und Logistikdienstleistung (m/w)

Kaufleute fiir Spedition und Logistikdienstleistung organisieren den Versand, den Umschlag sowie
die Lagerung von Giitern und verkaufen Verkehrsdienstleistungen sowie logistische Services.

Sie lernen unser Lager und die Prozesse sowie Ablaufe des Warenflusses in unserem Unternehmen
kennen. Darauf aufbauend werden Sie im kaufmannischen Bereich der Distribution eingesetzt. Hier
eignen Sie sich spezielle Kenntnisse unter anderem zu den Themen Speditions-, Fracht-, Versand- so-
wie Zoll- und AuBenhandelsabwicklung an. Zusétzlich lernen Sie Tatigkeiten der Beschaffungslogisitk
kennen, befassen sich mit dem Import von Waren, beschéftigen sich mit Luft- und Seefrachten sowie
der Landverkehrsabwicklung.

Die Ausbildung wird von der eCom Logistik angeboten und findet in Falkensee statt.

Voraussetzungen fiir diese Ausbildung sind mindestens ein sehr guter Realschulabschluss und das
Interesse an logistischen und kaufméannischen Prozessen.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre



lhr Start ins Berufsleben mit
einer Aushildung in der Herlitz Group

Wir bilden aus

e Bachelor of Arts (m/w), Fachrichtung Handel und Industrie

* Bachelor of Science (m/w), Fachrichtung Wirtschaftsinformatik
e Fachinformatiker (m/w), Fachrichtung Anwendungsentwicklung
» Fachkraft fiir Lagerlogistik (m/w)

e Industriekaufmann (m/w)

* Industriemechaniker (m/w)

e Informatikkaufmann (m/w)

* Kaufmann fiir Spedition und Logistikdienstleistung (m/w)

Wie bewerbe ich mich?

Bei Interesse an einer Ausbildung mit Perspektive in der Herlitz Group senden Sie uns
bitte lhre vollstandige Bewerbung mit folgenden Unterlagen zu:

e Bewerbungsanschreiben

 Tabellarischer Lebenslauf mit Foto

e Kopien der letzten zwei Zeugnisse

e Praktikumsbeurteilungen, wenn vorhanden

* Kopie der arztlichen Bescheinigung flir den Arbeitgeber (bei Jugendlichen)

Ihre Bewerbung flr eine Ausbildung bei der Herlitz PBS AG, der eCom Logistik GmbH
& Co. KG und der Mercoline GmbH senden Sie bitte an:

Herlitz PBS AG

Personalabteilung - Strale der Einheit 142-148 - 14612 Falkensee
Bewerbungen per E-Mail senden Sie bitte in einer PDF-Datei an
ausbildung@herlitzpbs.com

Bei Fragen rufen Sie bitte Frau Bo unter der Rufnummer 030 43 93 53 71 an.

Ihre Bewerbung flir eine Ausbildung bei der Falken Office Products GmbH in Peitz
(nahe Cottbus) senden Sie bitte an:

Falken Office Products GmbH

Personalabteilung - Am Bahnhof 5 - 03185 Peitz

Bewerbungen per E-Mail senden Sie bitte an nbecker@falken-office-products.com
Bei Fragen rufen Sie bitte Frau Becker unter der Rufnummer 035 601 84 111 an.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!




my.pen

Sie haben weitere Fragen...

.. zu einer Ausbildung in der Herlitz Group oder zu Herlitz?
Dann besuchen Sie uns auf unserer Homepage www.herlitz.de

.. zu der eCom Logisitk GmbH & Co. KG?
Besuchen Sie uns auf der Webseite www.ecomlogistik.de

.. zu der Mercoline GmbH?

Informationen erhalten Sie unter www.mercoline.de

.. zu der Falken Office Products GmbH?

Weiteres finden Sie im Internet: www.falken-office-products.de

.. zu Ausbildungsinhalten?
Die IHK gibt Ihnen Antworten: www.ihk.de
Die Arbeitsagentur berat Sie auf www.berufenet.arbeitsagentur.de





